Attivita amministrativa
Responsabile Amministrativo
(RAD): coordinamento attivita
amministrativa del DSPS,
rapporti con la Direzione
Generale, con i Dirigenti e gli
altri Responsabili
Amministrativi di dipartimento

Referenti
Carla Tamburini — D5 stanza n. 2.26
tel 055 2759480 - cell. 3480138044
carla.tamburini@unifi.it

Orario apertura al pubblico
Tutti i giorni, dalle 9.00 fino alle
16 e anche oltre

Accordi internazionali - PIA

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Amministrazione del
personale docente

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Approvvigionamento beni e
servizi

Antonino Messina — stanza n. 2.30
Tel. 055 2759483
antonino.messina@unifi.it

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
Tel 055 2759444
grazia.baldini@unifi.it

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13 e 14-
15

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Assegni di ricerca, contratti
€0.C0.CO e prestazioni
occasionali

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Michela Balderi — D5 stanza n. 3.03
Tel. 055 2759445
michela.balderi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e mercoledi anche dalle
15 alle 16.30

Attivita commerciale conto
terzi

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Conferenze

Michela Balderi — D5 stanza n. 3.03
Tel. 055 2759445
michela.balderi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e mercoledi anche dalle
15 alle 16.30

Contratti di edizione

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Carla Tamburini — D5 stanza n. 2.26 —
tel 055 2759480 - cell. 3480138044
carla.tamburini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Tutti i giorni, dalle 9.00 fino alle
16 e anche oltre

Didattica:

- Supporto alla gestione di
Corsi di Laurea, Master, Corsi
di perfezionamento e di
aggiornamento professionale
di afferenza del DSPS;

- Procedure selettive,

Iva De Marco — D5 stanza n. 2.30
Tel. 055 2759444
iva.demarco@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30




contratti, affidamenti per
incarichi di insegnamento a
personale strutturato e non
strutturato;

- Rapporti con le Scuole

Dottorato di ricerca

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Gestione amministrativa e
contabile

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Gestione posta elettronica del
DSPS

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Inventario e scarico dei beni
mobili

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Missioni e rimborsi spese
trasferta

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
grazia.baldini@unifi.it
Tel 055 2759444

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Presenze del personale TA

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
Tel 055 2759444
grazia.baldini@unifi.it

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Protocollo in arrivo e PEC

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Pubblicazione periodica delle
singole procedure relative a
bandi di gara e contratti

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
Tel 055 2759444
grazia.baldini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Pubblicazioni su Albo Ufficiale

Antonino Messina — D5 stanza n. 2.30
Tel. 055 2759483
antonino.messina@unifi.it

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Michela Balderi — D5 stanza n. 3.03
Tel. 055 2759445
michela.balderi@unifi.it

Iva De Marco — D5 stanza n. 2.30
Tel. 055 2759444
iva.demarco@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13 e 14-
15

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e mercoledi anche dalle
15 alle 16.30

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01

Da lunedi a venerdi: 10-13.




Referente informatico

Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Rendicontazione mensile degli
approwvigionamenti

Antonino Messina — D 5 stanza n. 2.30
Tel. 055 2759483
antonino.messina@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13 e 14-
15

Ricerca: supporto nella
presentazione e nella gestione
dei progetti di ricerca;
rendicontazione e
monitoraggio.

Nadia Cini — D5 stanza n. 2.28
Tel. 055 2759450 - nadia.cini@unifi.it

Da lunedi a giovedi: 11-13
e 15-16.30.Venerdi: 11-13

Rilevazione MEF-ISTAT.

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
Tel 055 2759444
grazia.baldini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Rimborsi piccole spese per
cassa — Fondo economale

Nadia Cini — D5 stanza n. 2.28
Tel. 055 2759450 - nadia.cini@unifi.it

Da lunedi a giovedi: 11-13
e 15-16.30. Venerdi: 11-13

Servizio di segnalazione
polizze

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Nicoletta Baistrocchi — D5 stanza n. 3.01
Tel. 055 2759448
nicoletta.baistrocchi@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Servizio posta

Stefania Innocenti — D5 stanza n. 2.25
Tel. 055 2759446
stefania.innocenti@unifi.it

Grazia Baldini — D5 stanza n. 2.25
Tel 055 2759444
grazia.baldini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Lunedi e martedi anche dalle 14
alle 15

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Sicurezza

Antonino Messina — D5 stanza n. 2.30
Tel. 055 2759483
antonino.messina@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13 e 14-
15

Supporto agli Organi del
Dipartimento

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Visiting professor

Simona Giorgini — D5 stanza n. 2.01
Tel 055 2759443
simona.giorgini@unifi.it

Carla Tamburini — D5 stanza n. 2.26 —
tel 055 2759480 - cell. 3480138044
carla.tamburini@unifi.it

Da lunedi a venerdi: 10-13.
Martedi e giovedi anche dalle
15 alle 16.30

Tutti i giorni, dalle 9.00 fino alle
16 e anche oltre




